
 

 

 

 

 

 

香港私人公司 - 股份转让程序及费用 

香港公司股份转让指现任股东把其手上持有的某家香港公司的全部或部分股份出售予

他人。转让股份时，涉及转让股份的转让书（Instrument of Transfer）及 Bought 

and Sold Note 必需经由香港印花税署加盖印花税章及缴纳固定百分比的印花税。 

关于香港公司股份转让的具体程序，请参阅香港公司维护指南之四：公司股份转让

（Transfer of Shares) 。  

一、 股份转让服务费用 

本公司代办股份转让的服务费用是每个转让港币 2,730 元（350 美元），包含编

制股份转让相关文件及安排提交转让文件予印花税署打印花及缴纳印花税。 

二、 服务详情 

本公司的收费包括以下服务项目：  

1、 审阅公司章程是否有对股份转让作出任何限制  

2、 编制股份转让香港的董事会议记录  

3、 编制股份转让文件，安排股份转让文件给印花税处盖章及缴纳印花税  

4、 发行股份、编制股票书  

5、 更新股东记录册  

备注： 上述费用不含文件快递费用，也不包含印花税。并且，上述费用也不包含

编制股权（股份）转让协议书或类似性质之文件。 

  

启源会计师事务有限公司 

香港官塘巧明街 111 号富利广场 21 楼 

电话：+852 23411444  传真：+852 23411414 

电邮：info@bycpa.com 
 

深圳办事处 

深圳市罗湖区嘉宾路 2018 号 

深华商业大厦 2508 室 

电话： +86 755 8268 4480 

传真： +86 755 8268 4481 
 

上海办事处 

上海市徐汇区斜土路 2899A

号光启文化广场 B 楼 603 室 

电话： +86 21 6439 4114 

传真： +86 21 6439 4414 
 

北京办事处 

北京市东城区灯市口大街 33 号 

国中商业大厦 408A 室 

电话：+86 10 6210 1890 

传真：+86 10 6210 1882 
 

新加坡办事处 

9 Penang Road  
#07-15 Park Mall  
Singapore 238459 
Tel: +65 6883 1061 
Fax: +65 68831024 

mailto:info@bycpa.com
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三、 印花税金额 

股份转让时，买卖双方必需缴纳转让金额或涉及转让股份的公司净资产的

0.1％，及就每份转让书港币 5元的费用。 

例子：甲方把其持有的某香港公司的普通股 10,000 股售予乙方。该笔股份代表

50％ 的权益。该公司的资产凈值是港币 100 万元。甲乙双方需要各自缴纳的印花

税金额如下： 

印花税金额 = （100 万 x 50%）x 0.1% = 港币 500 元  

四、 打印花税需提交文件 

提交转让书予印花税署打印花税时，还需要提供以下文件以便印花税计算印花

税： 

1、 最近期的经审计的财务报表。如果还没有经审计的财务报表，则需提供最近

期的管理财务报表（management accounts）。 

2、 公司章程副本 

3、 公司注册证书 

4、 股份转让协议书 

五、 股份转让办理时间 

当我们收到上述第四点的所以文件后，可以 2 至 3个工作日完成股份转让手续。

如果需要，本公司可以提供加急服务，于一天之内完成大印花手续。客户需另付

加急费 130 美元（港币 1,000 元）。 

  



香港私人公司 –  股份转让之程序及费用 

 

启源会计师事务所有限公司     www.bycpa.com  3 

 

 

六、 客户可以得到的文件 

股份转让手续办理完毕后，启源会提供以下文件予客户备存： 

1、涉及股份转让的董事会决议案 

2、加盖印花税章的转让书 

3、新股东的股票书 

4、已更新的股东记录册 

备注：如果需要，启源可以协助客户编制股份转让协议书，或者安排律师编制股份转

让协议书，费用另计。 

 


